
 

 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลประจัน 

เรื่อง หลักเกณฑ์การให้ยืมครุภัณฑ์หรือวัสดุคงทนขององค์การบริหารส่วนต าบลประจัน 

---------------------------------------- 

  ด้วยองค์การบริหารส่วนต าบลประจัน โดยกองคลัง หรือส่วนราชการอ่ืนๆ ซึ่งมีหน้าที่ในการควบคุม 
ก ากับ ดูแล และบ ารุงรักษาครุภัณฑ์หรือวัสดุ คงทน ตามนัยแห่งระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 โดยได้ก าหนดการให้ยืมพัสดุ ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นไว้ เพื่อให้เกิดประโยชน์
ต่อทางราชการหรือให้เป็นแนวทางปฏิบัติตามนัยระเบียบข้างต้น 

  จึงอาศัยอ านาจตามนับแห่งระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ.2560 ส่วนที่ 2 การยืม ข้อ 207 ซึ่งการให้ยืมพัสดุ(ครุภัณฑ์หรือวัสดุคงทน)ต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น หรือที่เป็นประโยชน์เกี่ยวเนื่องกับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพ่ือการกุศล หรือเพ่ือการสงเคราะห์ผู้
ยากไร้ หรือผู้ด้อยโอกาส รวมทั้งผู้ประสบภัยพิบัติ ฯลฯ จึงให้ ก าหนดหลักเกณฑ์และแนวทางในการให้ยืมพัสดุ (ครุภัณฑ์
หรือวัสดุคงทน) ดังต่อไปนี้ 

 ข้อที่ 1 เกณฑ์การให้ยืมครุภัณฑ์ หรือวัสดุคงทน โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

  ส าหรับประโยชน์องค์การปกครองส่วนท้องถิ่น หรือส่วนราชการ 

 1.1 การให้ยืมเพ่ือประโยชน์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือส่วนราชการ  โดยให้หน่วยงานองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น หรือส่วนราชการ ผู้ประสงค์ขอยืมต้องจัดท าหนังสือ หรือค าร้อง ต่อองค์การบริหารส่วนต าบลประจัน  
พิจารณา โดยให้นายกองค์การบริหารส่วนต าบลซึ่งเป็นหัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือ ผู้ที่นายกมอบหมาย เป็นผู้อนุมัติ
ให้ยืม 

 1.2 การให้ยมืใช้ ในหน่วยงานราชการเดียวกัน ให้หัวหน้าส่วนราชการเป็นผู้ประสงค์ เป็นผู้ลงนามยืม และให้
หัวหน้าส่วนราชการผู้ครอบครองหรือดูแล ครุภัณฑ์นั้นๆ เป็นผู้อนุมัติ 

 1.3 การให้ยืมใช้ในราชการเดียวกัน แต่น าไปใช้นอกสถานที่ราชการ หรือนอกพ้ืนที่ ให้หัวหน้าส่วนราชการผู้
ประสงค์ยืม เป็นผู้ลงนามยืม และ ให้นายกองค์การบริหารส่วนต าบลซึ่งเป็นหัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือ ผู้ที่นายก
มอบหมาย เป็นผู้อนุมัติให้ยืม 

 

  การให้ยืมเพื่อกิจกรรมสาธารณะประโยชน์โดยรวม หรือเพื่อการกุศล 

  -ผู้ขอยืมต้องเป็น บุคคล นิติบุคคล กลุ่มบุคคล ประธานหมู่บ้าน ฯลฯ เป็นผู้ลงนามยืม พร้อมแนบ
เอกสารหลักฐาน กิจกรรมงาน หรือโครงการที่แสดงว่า หรือ บ่งบอกว่าเพื่อการสาธารณะประโยชน์โดยรวม หรือเพ่ือการ
กุศล โดยให้ นายกองค์การบริหารส่วนต าบลซึ่งเป็นหัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือ ผู้ที่นายกมอบหมาย เป็นผู้อนุมัติให้ยืม 



  อนึ่ง ในกรณีประธานกรรมการชุมชน ยืมครุภัณฑ์ เพื่อใช้ในกิจกรรมโดยส่วนรวมของชุมชน ต้องแสดง
หลักฐานหรือแนบหลักเกณฑ์การให้ยืมใช้ในชุมชนนั้นๆ แนบมาประกอบพิจารณาการให้ยืมขององค์การบริหารส่วนต าบล
ประจัน ด้วย 

  การให้ยืมเพื่อการสงเคราะห์ 

  -ผู้ขอยืมต้องเป็น ผู้ยากไร้ ผู้ด้อยโอกาส หรือผุ้ประสบภัยพิบัติ หรือประสบสาธารณภัยเท่านั้น  โดยต้อง
มีเอกสารรับรองหรือยืนยัน จากผู้น าหมู่บ้าน(ผู้ใหญ่บ้าน/ก านัน)ในพ้ืนที่ หรือประธานกรรมการชุมชน แนบค าร้องขอยืม 
โดยให้ นายกองค์การบริหารส่วนต าบลซึ่งเป็นหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ หรือ ผู้ที่นายกมอบหมาย เป็นผู้อนุมัติให้ยืม 

 ข้อ 2 การบ ารุงรักษาครุภัณฑ์หรือวัสดุคงทน และการส่งคืน 

 2.1 ผู้ยืมครุภัณฑ์หรือวัสดุคงทน จะต้องดูแล บ ารุงรักษา ครุภัณฑ์หรือวัสดุคงทนที่ยืมนั้นเหมือน เช่นวิญญชน 
จะพึงดูแล ทรัพย์สินของตนเอง 

 2.2 หากครุภัณฑ์หรือวัสดุคงทน ช ารุดเสียหาย หรือใช้ไม่ได้ หรือสูญหายไป ผู้ยืมจะต้องด าเนินการดังนี้ 

 2.2.1 ผู้ยืมต้องจัดการแก้ไข ซ่อมแซม ให้คงสภาพเดิม โดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง 

 2.2.2 ชดใช้เป็นครุภัณฑ์ หรือวัสดุคงทน ประเภท ชนิด ขนาดลักษณะ และคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือ 

 2.2.3 ชดใช้เป็นเงินสดตามราคาที่เป็นอยู่ขณะยืม ตามที่องค์การบริหารส่วนต าบลประจันก าหนด 

 2.3 เมื่อครบก าหนดส่งคืน ผู้ยืมจะต้องด าเนินการส่งมอบครุภัณฑ์ หรือวัสดุคงทนนั้น คืนต่อองค์การบริหารส่วน
ต าบลประจัน ตามวันเวลาที่ก าหนด 

 ข้อ 3 ข้อก าหนดอื่นๆ 

 3.1 ผู้ยืมต้องมารับ หรือตรวจนับ ครุภัณฑ์ ที่ยืมนั้น ด้วยตนเอง หรืออาจมอบอ านาจให้บุคคลอื่นมารับแทนก็ได้ 
พร้อมจัดหาพาหนะในการรับ-ส่ง รวมทั้งจะต้องรับผิดชอบค่าใช้จ่ายหรือค่าเสียหายหากมี หรือเกิดขึ้น ในระหว่างการขน
ย้ายหรือเคลื่อนย้ายด้วยตนเอง 

 3.2 องค์การบริหารส่วนต าบลประจัน ทรงไว้ซึ่งสิทธิในการที่ไม่พิจารณาอนุมัติ หรืออนุญาตการให้ครุภัณฑ์หรือ
วัสดุคงทน แก่ผู้ยืมรายหนึ่งรายใด ทั้งนี้เพื่อประโยชน์ของราชการเป็นส าคัญ 

  จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 

      ประกาศ ณ วันที่   6   เดือนมกราคม พ.ศ. 2563 

           ( นายดาโอะ  สะดี ) 

         นายกองค์การบริหารส่วนต าบลประจัน 


